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一、電腦系統組成： 

1.電腦分為         與          兩大部分，且這兩大部分必須密切配合，才能運作。 

（1）硬體：

 

（2）軟體： 
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二、常見應用軟體： 

1. 辦公室軟體： 

（1）OpenOffice.org2.  是一套由昇陽公司(SUN)出錢出力，外加一群熱心的人貢獻心力，所共同

完成的辦公室套裝軟體。它的程式碼自由軟體的方式，所以我們可以自由下載安裝甚至修改其原

始碼以符合自己的使用習慣，這是一套不用錢的 Office 軟體。 

它內含了以下幾種軟體： 

 Writer                 

 Calc                  

Impress                  

 Draw                  

 Math                  

 Base                  

（2）相較於 MS Office XP ，它具有以下幾個特色： 

 ※跨平台： Windows XP、MacOSX、FreeBSD、Linux 等作業系統皆可以安裝使用  

 ※跨語言：目前至少已提供了中、英、日、法....等二十幾種語言版本  

 ※PDF 文件格式直接輸出  

 ※採用 Open Document 文件格式，可輕易由其他辦公室軟體(如 KOffice)或程式語言讀取輸出  

（3）Office2007 檔案格式： 

                 *.docx 

                 *.xlsx 

                 *.pptx  

                *.accdb 
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