
國立關西高級中學 電腦資訊設備報損硬碟資料清除確認表 

分類編號 財產號碼 財產名稱特徵及說明 數量 清除日期 清除方式 
 

    年 

月 

日 

□硬碟實體破壞 

□硬碟格式化 

□硬碟改裝於新機 

 

    年 

月 

日 

□硬碟實體破壞 

□硬碟格式化 

□硬碟改裝於新機 

 

保管單位 財產管理單位 資媒組 機關首長  

保管人 

 

單位主管 

 

承辦人 

 

總務主任 

組長 

 

圖書館主任 

  

-----------------------------------上聯財管單位存查、下聯資安小組存查-------------------------------- 

分類編
號 

財產號碼 財產名稱特徵及說明 數量 清除日期 清除方式 
 

    年 

月 

日 

□硬碟實體破壞 

□硬碟格式化 

□硬碟改裝於新機 

 

    年 

月 

日 

□硬碟實體破壞 

□硬碟格式化 

□硬碟改裝於新機 

 

佐

證

照

片 

  

 

保管單位 財產管理單位 資媒組 機關首長  

保管人 

 

單位主管 

 

承辦人 

 

總務主任 

組長 

 

圖書館主任 

  

 


