
國立關西高級中學四健會組織及運作實施要點 

                                 950810 輔導委員會決議通過  

一、 依據教育部950522部教授中字第0940513031A號函頒佈之國立高級職業學校設立四

健會組織及運作實施要點。 

二、 本會定名為國立關西高級中學學校四健會〈以下簡稱本會〉以配合學校教育，加強

職能學習，養手腦身心健全之優秀國民。 

三、 本會配合學校設科、實習場地設施及各社團活動，組成園藝生產作業組、畜牧生產

作業組、食品加工生產作業組、家政生產作業組及綜合生產作業組等五作業組，並分

校內作業及家庭作業兩種方式進行訓練會員之任務。 

四、 本會會址設於本校行政大樓三 F之實習處。 

五、 凡本校學生，依個人就讀科別及志願，經家長同意後，得申請加入本會之會員。 

六、 本會會員之權利義務如下： 

〈一〉本會會員應享之權利： 

1、選舉權及被選舉權。 

2、提案權及表決權。 

3、分享各作業組之獎學金。 

〈二〉本會會員應盡之義務： 

1、遵守本會章程及決議案。 

2、從事四健作業組各項活動。 

3、擔任本會所指之職務。 

七、 本會組織分設會員大會、作業組及輔導委員會等，分述如下： 

〈一〉會員大會：由各業組全體會員組成，為本會最高權利機構。 

〈二〉作業組：本會依各種屬性不同分設作業組，各作業組設主席、副主席、書記、

會計等幹部，由各作業組會員選舉產生之。 

〈三〉輔導委員會：置主任委員 1人，由校長兼任之，委員若干人，由校長聘請相關

處室主任兼任之，任期一年。下設總幹事，由實習輔導處主任兼任之，執行輔

導委員會決議事項，其他幹部〈副總幹事、會計、書記〉及義務指導委員由總

幹事提請主任委員聘任之。 

八、 本會各組織之職掌： 

〈一〉會員大會之職掌： 

1、通過本會年度工作計畫及預算結算。 

2、選舉大會主席、副主席、書記、會計。 

3、其它重要事項之決定。 

〈二〉作業組之職掌： 

1、執行會員大會決議，及接受義務指導員指導。 

2、提出作業計畫、預算及決算報告。 

3、選舉主席、副主席、書記、會計等幹部。 

〈三〉輔導委員會之職掌： 

1、審定年度業務計畫。 



2、遴聘具有專長之義務指導老師，與具有領導才能之會員擔任助理義務指導

員。 

3、訂定實習作業成品之售價。 

4、決定會員獎學金之數額及發放基準。 

5、決定執行其他有關四健會重要事項。 

九、 會員大會每學年舉行一次、作業組每月開會一次，輔導委員會每學期開會一次，必

要時得召開臨時會議。 

十、 經費來源： 

〈一〉上級補助款。 

〈二〉作業組再生產資金。 

〈三〉其他社會資源。 

   十一、作業報表之編製與呈報： 

〈一〉預算報告表： 

各作業組應於每年九月中旬前，將下年度作業按作業預估報告表（如附表一）

填送總幹事，並提報本會輔導委員會。 

〈二〉成果報告表及盈餘分配表：各作業組應於六月中旬前，將上年度作業成果報告

表（如附表二）及盈餘分配表（如附表三）填送總幹事，並填報本會輔導委員

會。 

  十二、本會收支應以平衡為原則，運作所需相關費用，由作業收入項下支應；會員得酌發

獎學金，但須經輔導委員會議決，老師於課餘時間指導學生得酌支每節課新台幣四百

元。 

      前項獎學金及鐘點費均在作業收入項下支應，其支出上限以各不得超過收入總額減業

務費用後之餘額百分之二十為限。 

  十三、本會各生產作業組之盈餘分配方式，依前點所示，獎學金不得超過盈餘 20％，鐘點

費亦不得超過盈餘 20％，剩餘部份全部轉入再生產資金。 

  十四、本會各項經費收支悉依公立高級中等學校提供場地設施辦理甄選及推廣教育等收支

管理作業規定，並依行政及會計程序，以代收代付方式設置實習收入，內含園藝生產

作業組、畜牧生產作業組、食品加工生產作業組、家政生產作業組、綜合作業組及再

生產資金等專帳管理。年度結算盈餘優先購置各科設備、機具或滾存由學校統籌作為

改善學校基本設施或充實教學設備之用。 

  十五、有關各科廳撥資金暫轉存於再生產資金，俟追繳時再行上繳。 

  十六、對於有生產性之實習作業，應指導會員就逐日生產量之進出悉依附表四、五、六做

詳實申請與報銷。 

  十七、上述有未盡事宜，於輔導委員會提出並修訂之。 



附表一 

      學年度 國立關西高中 學校四健會作業預估報告表      年  月  日 

組 別 作業名稱 規 模 生 產 量 收 入 支 出 盈 餘 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

書記：   科主任：      總幹事：        會計主任：         校長： 



 

附表二 

學年度 國立關西高中 學校四健會作業成果報告表      年  月  日 

組 別 作業名稱 會員人數 規 模 生 產 量 收 入 支 出 盈 餘 

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

書記：    科主任：     總幹事：       會計主任：         校長： 

 

 

 

 

附表三 

國立關西高級中學                       四健會生產作業組 

盈  餘  分  配  表 



                                             科班別： 

中華民國   年     月     日                組別：          組 

 金            額 備    註    欄 

總盈餘   

2０％ 

獎學金 

  

２０％ 

鐘點費 

  

6０％ 

再生產基金 

  

   

作   業   單   位 總務處 會計室 校長 

四健會幹事 主席 義務指導員 總幹事 主     管 主    管 批示 

       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



附表四 

國立關西高級中學                              四健會生產作業組 

生   產   數   量   表 

中華民國   年     月     日                組別：          組 

 

品            名 單     位 數     量 建 議 單 價 備      註 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

 

  四健會主席：       義務指導員：             科主任： 



 

附表五 

  國立關西高級中學                       四健會生產作業組 

收   入   明   細   表 

中華民國   年    月    日          繳款組別：         組 

估價金額 
品            名 單 位 數量 

單  價 總  價 
備         註 

        

        

        

        

        

        

        

合        計 新 臺 幣： 

請   購   單   位 總 務 處 會 計 室 
校長

批示 

收款人 
四 健 會 

出    納 

四 健 會 

會    計 

四 健 會 

主    席 

義  務   

指導員 
科主任 總幹事 出納組長 主 管 簽 證 主 管  

            

 

附表六 

國立關西高級中學                     四健會生產作業組 

物  品  請  購  單 

中華民國   年    月    日          請購組別：         組 

 

品          名 規  格 單位 數 量 估 價 金 額 用     途 



單 價 總   價 

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

請   購   單   位 總  務  處 會 計 室  

請購人 
四健會

出  納 

四健會

會  計 

四健會

主  席 

義  務

指導員 

組長或

科主任 
總幹事 

庶 務 

組 長 
主管 簽證 主管 

校  長 

批  示 

            

 


