國立關西高級中學教職員工宿舍管理辦法

中華民國100年10月26日訂定
                 擬依102年3月28日行政院第10235004711號函訂定於106年3月7日修正   
第一章　通則

第一條 本校為強化教職員工宿舍之借用及管理，提高宿舍使用功能，依據行政院人事行政局頒佈之『宿舍管理手冊』規定及本校實際需要，特訂定本辦法。

第二條 本辦法所稱之宿舍區分：
       單房間職務宿舍：供本校教職員工申請。
第三條　本校教職員工宿舍之管理，由總務處庶務組負責。

第四條  本校宿舍之借用人應共同遵守下列事項：

1、 維護公共衛生，宿內全面禁煙。

2、 注重公共安全。

3、 維護公共秩序。

4、 愛護公有財物

5、 本校宿舍公約所規定之事項。

第五條　宿舍借用人不遵守宿舍規則，經總務處人員勸導無效者，除立即回收外並簽報行政處分。

第二章　借用

第六條　本校編制內之專任教職員工或代理代課教師(員工)，未獲政府補助購置住

        宅人員得申請借用宿舍。

第七條　借用宿舍者，應即辦理下列手續：

一、填具教職員工宿舍借用申請單，送總務處事務組辦理審查、呈核、登記。

二、准予借用者，由總務處與借用人簽訂借用契約。前項借用契約，應載明所借用之宿舍別、借用期間、借用人應履行之義務及違約之責任，並經公證，公證費用由申請人負擔。

第八條　宿舍借用申請人數若超過宿舍總數時，以申請日期先後排序，申請日期相同者，以居住地較遠者為優先考量，其次以資深者優先，如仍相同者，以職等高者為優先。上述條件皆相同時，由總務處公開抽籤決定。

第九條　因人數額滿，而未受核准借用者，得保留申請順序權利一年，次年權利自動消失，如欲借用須重行申請。
第十條 宿舍借用人應依下列規定繳交宿舍房屋津貼與宿舍維護管理費用，不論職級，宿舍房屋津貼由庶務組簽會人事室與出納組，自核准借用日之次月開始，從薪資中扣款；宿舍維護管理費用收費如下，借用人每月5日前繳至出納組。

1. 每月繳交使用管理費用(水電瓦斯費)新台幣500元整。

2. 使用冷氣房間於六至九月，每月須繳交冷氣電費500元整。

第十一條　宿舍內由學校免費提供床鋪與書桌椅，其他家具由總務處視經費狀況決定種類、數量，借用人不得指定添置。

第十二條　宿舍借用人不得將宿舍出（分）租、轉借、轉讓。
第十三條　宿舍借用人對宿舍設備及公有傢俱應以善良管理人之注意保管使用，否則應負賠償責任。

第十四條  宿舍借用人調職、離職、停職、留職停薪或退休時，除法律另有規定外，應在一個月內遷出；受撤職、休職或免職處分時，應在一個月內遷出。屆期不遷出者，應即依約辦理；其為現職人員者，並應議處。

第十五條　宿舍借用人搬離宿舍時，應通知總務處，並點交所借之設備及傢俱。

第十六條　宿舍借用人違反本辦法、宿舍公約或其他相關關規定情節重大者，本校得終止借用契約。

第三章　管理

第十七條　本校宿舍使用情形，得由總務處與借用人約定時間後，派員調查，宿舍借用人不得拒絕。

第十八條　本校宿舍及設備情形，總務處每年實施定期檢查乙次，根據檢查結果，其有需要修繕或添置者，由總務處依經費視情況辦理。

第十九條　本校宿舍因天災、事變及其他因素遭受損壞者，宿舍借用人應即通知總務處事務組處理。

第二十條　借用人如要自行裝設高負載電器用品或自費修繕設備，需先填寫申請單，簽核後，始可安裝或修繕。遷出時，應維持現狀，並不得要求補償。
第二十一條  宿舍內外應經常保持整潔，其整潔事項應由借用人自行辦理。

第二十二條  學校僅提供宿舍硬體環境，借用人自行保管私有物品，本校不負任何保管責任。

第二十三條  宿舍之安全，由借用人共同維護。

第二十四條  宿舍之水電費、瓦斯費等費用，除法令另有規定外，應由借用人自行負擔。

第四章　施行與修正

第二十五條  本辦法如有未盡事宜，依行政院頒『宿舍管理手冊』規定辦理。

第二十六條  本辦法經陳請  校長核定並經校務會議通過後公布實施，修正時亦同。

